UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN BINH Poc 14p-Tu do-Hanh phic
S6: 110 /KH-UBND Yén Binh, ngay 06 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thue hién Chién dich 100 ngay so hoéa,
lam sach, chuan hoéa dir liéu trén dia ban xa Yén Binh

Thyc hién K& hoach s6 132/KH-UBND ngay 02/4/2026 cua UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc trién khai thyc hi¢n Chién dich 100 ngay s6 hoa, lam sach,
chuan hoa dir li€u trén dia ban tinh Thai Nguyén,

UBND xa Yén Binh Xéy dung Ké hoach trién khai thuc hién Chién dich
100 ngay s6 hoa, lam sach,chuan hoa dir li€u trén dia ban xa Yén Binh nhu sau:

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Luat Luu trir ngay 21/6/2024;

- Luat Dt li¢u ngay 30/11/2024;

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cta Bo Chinh tri vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d61 mdi sang tao va chuyén doi s6 qudc gia;

- Nghi quyét s6 214/NQ-CP ngay 23/7/2025 ciia Chinh phi ban hanh Ké
hg)ach hanh dong cia Chinh phu vé thuc day tao 1ap dit licu phuc vu chuyén doéi
sO toan dién;

- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u cua Luat Luu trir;

- Nghi dinh s6 165/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chi ti€t mgt s6 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Dir liéu;

- Ké hoach cia UBND tinh Thai Nguyén vé trién khai thyc hién Chién
dich 100 ngay so hoa, lam sach, chuan hoa dir liu trén dia ban tinh Thai Nguyén.

II. THY'C TRANG HO SO, TAI LIEU LUU TRU VA DU LIEU TAI
UBND XA

- UBND xa Yén Binh da quan tén} trién khai cac nhi¢m vu li€én quan dén
ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so trong hoat dong quan Iy nha nudc.
H¢ thong quan 1y van ban va di€u hanh da dugc trién khai va sir dung trong cong
tac chi dao, diéu hanh cua UBND xa; viéc trao d61 van ban di¢n tur gitra cac co
quan, don vi tung budc dugc thuc hién.

‘ - Tuy nhién, t}}uc té chorthéy hd 50, tai liéu luu trlfr tai UBND x4 van con
ton tai nhiéu han ché nhu: Khoi luong }16 so, tai liéu gidy hinh ‘Eha‘mh trong qua
trinh hoat dong ctia UBND x3a qua nhi€éu nam con kha 16n; nhiéu tai li¢u phua
duoc chinh 1y khoa hoc, chua xéc din}} rd gia tri va ’th(‘ri han Iuu trir; Vjéc s0 hoa
té‘lri liéu Iuu trir chua ‘du(yc thuc hién déng bd, chu yéu mai thyc hién ,déi‘ vo1 mot
s0 linh vuc c6 yéu cau phuc vu giai quyét thu tuc hanh chinh. Mgt s6 ho so dién
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tir trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh chua dugc 1ap hd so day da theo
quy dinh; dit liéu chua dugc chuin héa, chua khai thac hiéu qua; Dt li€u thudc
cac linh vuc nhu ho tich, dét dai, dan cu, lao dong — thuong binh va xa hoi, van
hoa - xd hoi...tuy di dugc cip nhat trén cac hé théng thong tin chuyén nganh
nhung con phan tan, chua déng bo, chua két ndi hiéu qud; Nhan luc thuc hién
cong tac luu trr, s6 hoa dit liéu tai xa chu yéu la kiém nhiém, chua dugc dao tao
chuyén sau vé nghiép vu s6 hoa va quan tri dit liéu.

- Trude yéu cau ddy manh chuyén d6i sd, xay dung chinh quyén sé va thuc
hién Chién dich 100 ngay s6 hoa, lam sach, chuan hoa dit liéu theo chi dao cua
UBND tinh, viéc trién khai ké hoach tai UBND x3 Yén Binh 1a nhiém vu quan
trong, cdp thiét nham nang cao hiéu qua quan ly, khai thac va sir dung dit liéu
phuc vu cong tac quan Iy nha nude va nhu cau cia nguoi dan.

III. MUC PiCH, MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc dich

- T chuc trién khai déng bo viée sb hoa, 1am sach va chuén hoa dir liéu hd
so, tai li¢u tai UBND xa, bao dam dir li€u dat ti€u chi “dang — di — sach — song —
thong nhat - dung chung”.

- Ting budc hinh thanh co s dir liéu phuc vu cong tic quan 1y, diéu hanh
cua UBND x3; tao di€u kién thuan logi cho viéc khai thac, sir dung thong tin phuc
vu nguoi dan va doanh nghiép.

- Nang cao trach nhi€ém cua can bg, cong chuc trong vi¢c quan ly, bao
quan, khai thac va str dung ho so, tai liéu luu trir.

- Gop phan giam thiéu hd so gidy, ting cuong st dung hd so dién tir, ning
cao hiéu qua cai cach hanh chinh va chat lugng phuc vu nguoi dan.

2. Muc tiéu

- 1’00% can bo, céng chirc UBND xa dy:o’c quan trigt va trién khai thuc
hién Chién dich 100 ngay so hoa, lam sach, chuan hoéa dit li¢u.

- Hoan thanh ra soat toan bo hé so, tai liéu luu trit tai UBND x3;

- 100% vén ban dién tir hinh thanh trén hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh duoc thu thap, cap nhat, 1ap ho so dién tir theo quy dinh.

- Ra soat, lam sach, chuan hoéa dir liéu thudc cac linh vuc quan 1y cua xa.

- Bdo dam an toan thong tin va an ninh mang trong qué trinh quan ly va
khai thac dir liéu.

3. Yéu cau

- Xac dinh nhiém vu s6 hoa, lam sach va chuan hoa dir liéu la nhiém vu
trong tam trong cong tac chuyén doi so tai dia phuong.

- T6 chtrc trién khai thuc hién theo nguyen tac “6 10”: 10 nguoi, ro vi¢c, ro
thoi gian, o trach nhiém, rd san pham, r& tham quyén.

- Béo dam tién do, chat luong va hi¢u qua trong qua trinh thyc hién; kip



thoi thao g& kho khin, vudng mac.
- Bao dam an toan thong tin, an ninh mang trong sudt qua trinh trién khai.
IV. THOI GIAN VA PHAM VI TRIEN KHAI
- Thoi gian thue hién: Tir thang 4 ndm 2026 dén hét ngay 12/7/2026.

- Pham vi trién khai: UBND x4 Yén Binh va cac bo phan chuyén mon
thuéc UBND xa.

V.NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Tuyén truyén, phé bién Chién dich

- T chuc tuyén truyen ndi dung Chién dich 100 ngay s6 hoa, lam sach,
chuan hoa dit liéu ti toan thé can bd, cong chirc,vién chire thude XA.

- Tuyén truyen trén hé thong truyen thanh cua xa, cac cudc hop thén, cac t6
chtic doan thé nham nang cao nhan thirc vé vai trd cta dit liéu va chuyén doi sb.

- Bon vi thuc hién: Phong Van hoa - X3 hoi, Trung tdm Dich vu tong hop.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Ra soat, chinh 1y ho so, tai liéu luu triv

- Ra soat toan bo hd so, tai liéu luu trit hién c¢6 tai UBND xA.

- Phén loai hé so theo linh vuc va thoi han luu trit.

- Thyc hién chinh 1 ho so, tai liéu theo quy dinh cua phéap luat vé luu trir.
- Pon vi cht tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Cac co quan chuyén mon, cac don vi su nghiép.

3. Thue hién s6 héa tai liéu

- Thuc hién s6 hoa 100% hd so, tai liéu luu trir thudc pham vi quan 1y cia
UBND x4, uu tién cac hd so, tai liéu co gia tri luu trir 1au dai, tan suit khai thac
str dung cao va cac hd so phuc vu giai quyét thi tuc hanh chinh cho nguoi dan,
doanh nghiép.

- Thyc hién sb héa theo dung quy trinh, bao dam tinh chinh x4c va day du
cua tai liéu.

- Pon vi chil tri hudng dan, trién khai: Phong VHXH.

- Bon vi thuc hién: Cac co quan chuyén mon, cac don vi su nghiép.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

4. Quan ly va cip nhat ho so dién tir

- Thuc hién thu thap, cap nhat van ban dién tir trén hé théng quan 1y van
ban va di¢u hanh.

- Tao 1ap ho so dién tir ddi véi cac cong viée phat sinh trong qua trinh hoat
dong cua ca nhan, ctia don vi, cia UBND xa.

- Pon vi chu tri hudng dan, trién khai: Phong VHXH.
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- Bon vi thyc hién: Cac co quan chuyén moén, cac don vi su nghiép.
- Thot gian thuc hién: Thudong xuyén.
5. Lam sach, chuin héa dir liéu

- Ra soat dir li¢u thudc cac linh vuc quan 1y cua ca nhan, ciia phong, ctuia
UBND xa.

- Chuén héa dit liéu theo céc tiéu chi théng nhat.

- Pon vji chu tri hudng dén, trién khai: Phong VHXH.

- Bon vi thyc hién: Cac co quan chuyén moén, cac don vi su nghiép.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

6. Bio dam ha ting cong ngh¢ thong tin

- Kiém tra, ra soat hé thong may tinh, thiét bi cong nghé thong tin phuc vu
cong tac so hoa.

- Thyc hién sao Iuu dit li¢u va bao dam an toan thong tin.

- Pon vi chi tri trién khai: Phong VHXH.

- Bon vi thuc hién: Cac co quan chuyén mon, cac don vi su nghiép.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

7. Tang cwong Kiém tra, giam sat

- Thuong xuyén kiém tra tién do thuc hién tai cac bo phan chuyén mon.
- Kip thoi chan chinh nhirng ton tai, han ché.

- Bon vi chu tri thuc hién: Phong Van héa-Xa Hoi

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac by phan chuyén mon, cac don vi sw nghi¢p thuoc UBND xa

- Can cu chuc nang, nhiém vy duoc giao va noi dung Ké hoach nay, cac
phong chuy@n mén, cac don vi sy nghiép thuoc UBND x4 trién khai thuc hién s6
hoa tai liéu tai linh vuc don vi phu trach; xac dinh 16 nd1 dung cong viéc, tién do
thuc hién, phan cong trach nhiém cu thé theo phuong cham “6 ré”: R nguoi, ré
viéc, ro thoi gian, ro trach nhiém, ro san phcfm, ¥6 tham quyén; bao dam hoan
thanh dung tién d6, chat luong va hiéu qua.

- Ra soat, théng k&, 1ap danh muc ho so, tai liéu va cac co sd dit liéu thude
linh vuc quan 1y; thuc hién s6 hoa, lam sach va chuan hoéa dir 1iéu theo quy dinh.

-Thudng xuyén cap nhat, bd sung di liéu vao cac hé thong thong tin quan
1y, bdo dam dir li¢u chinh x4c, day du va dong bo.

- Chu dong phat hién, bao cao va dé xuat giai phap thao g& cac kho khin,
vuéng mic trong qua trinh trién khai thyuc hién.

2. Van phong HDND va UBND xa
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- Chu tri ra soat, quan 1y va cap nhat hd so, tai liéu dién tir trén Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh; thuc hién viéc 1ap ho so dién tir cia UBND theo
quy dinh.

- Tong hop danh muc cac co s& dit liéu, ho so, tai liu thude pham vi quan
1y cia UBND x4; tham muu UBND x3 béo cdo co quan cip trén theo yéu cau.

- Thuc hién sq héa céc hd so, tai liéu thudc linh vue phu trach; bao dam dir
li¢u dugc cap nhat day du, chinh xéc.

3. Phong Van hoa - Xa hi

- Chu tri trong cong tac tuyén truyén, phd bién ndi dung Chién dich 100
ngay so hoda, lam sach, chuan héa dir liéu téi can bd, cong chuce, vién chue.

- Phéi hop véi cac bd phan chuyén modn ra soat, cap nhat va chuan hoa dit
liu.

- Phéi hop voi Van phong HDND va UBND x4 theo ddi, kiém tra, don
doc, tong hop tinh hinh trién khai cong tac chuyén doi so, s6 hoa dir li€u tai
UBND xa.

- B4o céo két qua thuc hién theo dung quy dinh.

4. Trung tim Dich vu tong hop xa

- Phéi hop trong cdng tac tuyén truyén, pho bién ndi dung Chién dich 100
ngay s6 hoa, lam sach, chuan hoa dit li€u td1 can bg, cong chirc, vién chuec.

- Thuc hién sb hoa, 1am sach, chuan héa dit liéu linh trong vuc don vi dugc
phu trach.

Trén ddy 1a ké hoach trién khai thyc hién Chién dich 100 ngay s6 héa, lam
sach, chuan hoa dur liéu trén dia ban xa Yén Binh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Khoa hoc va Cong nghé (B/c); KT. CHﬁ TICH

- SO Noi vu (B/o) PHO CHU TICH

- Lanh dao UBND x3; :

- Céc co quan chuyén mon;
- Cac don vi sy nghiép thudc x3a;
- Luu VT. VHXH

Lu’(mg Nhw Quang
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